
Нотариус

Помощник нотариуса

Жиляєва Яна Володимирівна
28 лет
Киев

Контактная информация
Чтобы посмотреть контакты необходимо войти в профиль компании или
зарегистрироваться

Общая информация о кандидате
Направление юриспруденции
Нотариус

Вид занятости
Полная
Неполная

Вид деятельности
Помощники

Опыт работы
Работа в частных компаниях
Работа в юридических компаниях

Языки
украинский
русский
английский

Резюме

Образование: Университет таможенного дела и финансов (г. Днепр)

Специальность: Правоведение - магистр



Опыт работы:

1) Бюро переводов и легализации документов (с 2019 г. - 2023 г.)

Надання юридичних консультацій з питаньлегалізації документів та проставлення
штампуапостильСпівробітництво з нотаріусом та партнерамиПідготовка
нотаріально засвідчених перекладівПідготовка нотаріальних заяв, заяв на
виїзддитини, заяв про неперебування у шлюбі тощо.Оформлення
довіреностейОформлення і підготовка афідевітівПідготовка договорів з
юридичними та фізичнимиособами про надання послуг

1) ТОВ Фрегат - секретарь-референт (с 2015 г. - 2018 г.)Підготовка двосторонніх
договорів міжкомпанією та юридичними особами пронадання послугРобота з
документами: підготовка, оформлення,розсилання, одержання,
зберігання,систематизаціяПрийом телефонних дзвінків, які надходять
докерівника;Замовлення авіквитків для співробітниківкомпаніїїДілова переписка з
міжнародними партнерамиЗабезпечення життєдіяльності офіс

1) Бюро переводов и легализации документов (с 2019 г. - 2023 г.)

Кратко о резюме
Соискатель
Жиляєва Яна Володимирівна, 28 лет

Номер телефона
войдите в профиль компании

Желаемая должность
Помощник нотариуса

Вид занятости
Полная
Неполная

Направление юриспруденции
Нотариус

Дата публикации:
10.01.2023 г.


