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Контактна інформація
Щоб переглянути контакти вам необхідно увійти в профіль компанії або
зареєструватись

Спільна інформація про кандидата
Напрямок юриспруденції
Трудове право
Сімейне право
Цивільне право
Інше

Вид зайнятості
Повна
Неповна

Вид діяльності
Помічники

Досвід роботи
Робота в держструктурах

Мови
українська
російська
англійська

Резюме Досвід роботи Секретар суду з 02.2015 по нині (7 років 9 місяців) -
звернення до виконання рішень судів І-ІІІ інстанцій у цивільних та адміністративних
справах; - оформлення судових справ для розгляду в апеляційній та касаційній
інстанціях Заступник керівника апарату суду з 11.2012 по 02.2015 (2 роки 3 місяці)



- розгляд запитів юридичних осіб та звернень громадян відповідно до Законів
України «Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації»,
підготовка проектів відповідей; - аналітична та статистична робота; - підготовка
пакетів документів згідно Мінської, Гааазьких конвенцій, міжнародних договорів
України; - виконання обов’язків прес-секретаря суду. Консультант суду з 05.2011 по
11.2012 (1 рік 6 місяців) - відстеження змін до чинного законодавства, судової
практики; - ведення за необхідності кадрової роботи в суді; - організація роботи з
підвищення ділової кваліфікації працівників апарату суду; - аналітична та
статистична робота; - розгляд запитів юридичних осіб та звернень громадян
відповідно до Законів України «Про звернення громадян», «Про доступ до публічної
інформації», підготовка проектів відповідей Секретар суду з 03.2009 по 05.2011 (2
роки 2 місяці) - звернення до виконання рішень судів І-ІІІ інстанцій у кримінальних
справах; - оформлення судових справ для розгляду в апеляційній та касаційній
інстанціях; - статистична робота. Освіта Національний юридичний університет ім.
Я.Мудрого Заочний факультет № 2, господарсько-правова спеціалізація, Харків
Вища, з 2008 по 2012 (4 роки) вересень 2011 - січень 2012 - спеціаліст вересень
2008 - квітень 2011 - бакалавр Машинобудівний коледж Донбаської державної
машинобудівної академії право, Краматорськ Незакінчена вища, з 2005 по 2008 (3
роки) молодший спеціаліст – юрист Додаткова освіта  Семінари ТУ ДСА, курси
Донецького, Харківського, Одеського РВ НШСУ (2011, 2012, 2014, 2018, 2021) 
Тренінги з подолання стресових ситуацій, тренінги з нейрографіки (2022)
Професійні та інші навички  Навички роботи з комп’ютером Впевнений користувач
(MS Word,MS Excel, MS PowerPoint, Інтернет (Єдиний державний реєстр судових
рішень, сайт "Судова влада" тощо), електронна пошта, нормативні програми,
Zoom). Навички роботи з автоматизованою системою виконавчого провадження
Досвід роботи в автоматизованій системі документообігу суду (КП "Д-3") – 11 років.
 Навички роботи з оргтехнікою (13 років досвіду) Знання мов  Англійська ─
початковий  Російська ─ вільно  Китайська ─ початковий  Українська ─ вільно
Додаткова інформація Громадянка України Маю статус ВПО, однак шукаю роботу у
м. Одеса на ТРИВАЛИЙ термін (не на місяць, "перезимувати" тощо) Згідно п.2-8
Розділу ХІІІ «Прикінцеві положення» Закону України «Про запобігання корупції» як
державний службовець категорії В на період дії воєнного стану не маю обмежень
щодо сумісництва та суміщення з іншими видами діяльності в юридичної особи
приватного права або фізичної особи - підприємця - у зв'язку з простоєм
державного органу-роботодавця Особисті якості: відповідальна, вимоглива у роботі
до себе та інших, стресостійка (не полишала територію України протягом усього
часу бойових дій), саркастична, швидко навчаюся, люблю опановувати нові сфери
Незаміжня, дітей не маю та у найближчі роки не планую Маю власний стаціонарний
ПК Не вживаю алкогольні напої, не палю, маю алергію на шерсть тваринного
походження, але тваринок люблю Цікавлюся історією, культурою та *********
надбаннями Китаю, Кореї, живописом, психологією

Коротко про резюме
Претендент
Губа Алена Владимировна, 37 років

Номер телефону



увійдіть в профіль компанії

Бажана посада
Помощник адвоката, юриста, деловод

Вид зайнятості
Повна
Неповна

Напрямок юриспруденції
Трудове право
Сімейне право
Цивільне право
Інше

Бажана зарплата
10000 грн.
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