
Нотаріус

Помощник нотариуса

Жиляєва Яна Володимирівна
30 років
Київ

Контактна інформація
Щоб переглянути контакти вам необхідно увійти в профіль компанії або
зареєструватись

Спільна інформація про кандидата
Напрямок юриспруденції
Нотаріус

Вид зайнятості
Повна
Неповна

Вид діяльності
Помічники

Досвід роботи
Робота в приватних компаніях
Робота в юридичних компаніях

Мови
українська
російська
англійська

Резюме

Образование: Университет таможенного дела и финансов (г. Днепр)

Специальность: Правоведение - магистр



Опыт работы:

1) Бюро переводов и легализации документов (с 2019 г. - 2023 г.)

Надання юридичних консультацій з питаньлегалізації документів та проставлення
штампуапостильСпівробітництво з нотаріусом та партнерамиПідготовка
нотаріально засвідчених перекладівПідготовка нотаріальних заяв, заяв на
виїзддитини, заяв про неперебування у шлюбі тощо.Оформлення
довіреностейОформлення і підготовка афідевітівПідготовка договорів з
юридичними та фізичнимиособами про надання послуг

1) ТОВ Фрегат - секретарь-референт (с 2015 г. - 2018 г.)Підготовка двосторонніх
договорів міжкомпанією та юридичними особами пронадання послугРобота з
документами: підготовка, оформлення,розсилання, одержання,
зберігання,систематизаціяПрийом телефонних дзвінків, які надходять
докерівника;Замовлення авіквитків для співробітниківкомпаніїїДілова переписка з
міжнародними партнерамиЗабезпечення життєдіяльності офіс

1) Бюро переводов и легализации документов (с 2019 г. - 2023 г.)

Коротко про резюме
Претендент
Жиляєва Яна Володимирівна, 30 років

Номер телефону
увійдіть в профіль компанії

Бажана посада
Помощник нотариуса

Вид зайнятості
Повна
Неповна

Напрямок юриспруденції
Нотаріус
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